Zakladné pojmy.

V celom systéme anubis sa vyuzivaju rovnaké ,horuce klavesy*
-zriadenie nového zaznamu CTRL+N
-oprava existujuceho zaznamu CTRL+O
-zmazanie zaznamu CTRL+DEL
-aktivovanie zoznamu poloziek ,tlacitko
-vyber polozky F2

-potvrdenie vyberu ENTER

-zapis F10

Rozlozenie nastrojovej listy pre rychle spustenie uloh

Vo
skladu - Faktay |

sweros (o) eue o® XNEEE

Tovarové |~ Kalkulatné

skupiny listy /

Skratky pouzité v programu:

PC — predajna cena, NC — nakupna cena, SC — skladova cena, DPH — dari z pridanej hodnoty, DTP — tovarova skupina,
oS - organizacna Struktura, EAN — Ciarovy kod tovaru, ECR-FM — elektronicka registracna fiSkalna pokladna, X denna
zavierka — priebezna zavierka na zistenie aktualneho stavu pokladniéného obratu bez ukon&enia dia, Z denna zavierka
— koneé€na zavierka na vykazanie aktualneho stavu pokladni¢ného obratu s ukonéenim dria,
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Skladové karty -

)

Evidencia skladych kariet je [EEGGZYClxcE G ?
podchytena v rolovacom menu ,Agenda —
zasoby“. Tu sa eviduju vSetky skladové | | Zakladné | Doplfjice | E&N kédy | Obrazak
karty, na ktoré sa prijima resp. z ktorych sa
vydava tovar. Na to, aby sa mohol vykonat Skupina [
akykolvek pohyb na skladovej karte musi
existovat v tejto evidencii. V niektorych
pripadoch ako pocas prijmu je dovolené aj o
priebezne zalozit skladovi kartu do Dznatenie
evidencie. V principe plati, ze pokial bola
karta zaloZzena a nebol na nej uskutoneny :
Ziaden pohyb, je mozné ju zmazat’. Pokial ¥
skladova karta eviduje pohyb /prijem alebo
vydaj/ potom sa musi v evidencii zachovat S adzha DPH = Marda %
az do momentu rocnej zavierky. Po vykonani -
ro¢nej zavierky dostavaju vsetky skladové Skladova cena Predaina cena
karty status ,mozno mazat“ v pripade, Ze < DPH s DPH
maju nulovy zostatok. Zakladanie novej
karty stlacenim ikonky ,pridat“ alebo
pomocou klavesy Ctrl+N. Polozka je S5 HE
zaradovana do tovarovej skupiny DTP, PC2 PC4
ktoré si mbzete fubovolne zriadit v Ciselniku.
Po nevoleni prislusnej skupiny sa zadava jej
oznaCenie. Toto ponuka program podla Nadradena karta Foeficient prepodtu
zaradenia do DTP napr. ak je polozka ]
zaradena to DTP 10 ponukne sa jej
oznaCenie 101. Toto oznalenie mobzZete
menit a moze obsahovat alfanumerické Zapis a koniec ” Zapiz a d'arsi ” Storho
znaky, t.z. Ze méze byt oznacenie skladovej
polozky hoci aj RT0O01. Nasledne sa vyplfiuje ndzov polozky, mbze obsahovat’ az 40 znakov. Tento pocet je podporovany
aj na blogkoch v pripade pouzitia v kombinacii s fiskalnym modulom. Dal$ie Gdaje si ceny skladové a predajné.
Skladové cena sa tvori aritmetickym priemerom pri prijimani tovaru . Po€as prijimania tovaru je mozné tiez menit
koncovu predajnu cenu podla toho, ako dany tovar sa nakupi. Na skladovej karte je rozhodujuci aj Druh, ak sa jedna o
sluzbu tato karta sa nebude odpisovat pri vydaji.

Ciruh v

Popis

Pri pouziti s reStauraénym systémom je volba na prepojenie skladovej poloZky s dalSou nadradenou, ktora
bude koreSpondovat' s danou skladovou kartou. V praxi to znamena, Ze ak sa zalozi karta napr. pre Kavu 1kg. k nej
mébzeme priradit podradenu polozku ,Kava espreso 0,07kg“ a dal$i parameter koeficient prepoétu 0,07. V takom pripade
ak sa vyda alebo preda tato skladova polozka, v skuto€nosti sa mnozstvo ponizi na nadradenej karte v pomere akom je
uvedeny koeficient. Ak sa hodnota koeficientu neuvedie, reStauraény systém danu skladovu kartu ,nevidi“ tym padom ju
nie je mozné ani predavat. Po ukonéeni vstupu ulozime zmeny tla¢itkom ,Zapis a koniec® alebo F10.
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Prijem tovaru -

Evidencia prijmovych pohybov je podchytena v rolovacom menu ,Agenda — prijem na sklad“. Okno je
rozdelené na 2 Casti, v hornej Casti sa nachadza sumarizacia pohybu a v spodnej Casti su jednotlivé polozky. Prijimat
tovar je mozné réznymi pohybmi, ktoré sa definuja v rolete ,Ciselniky — druhy prijmovych pohybov*.

Storage Manager - [Prijemka - novy] = =] E
Spravca Ciselnky Agenda ECR-FM  Fakturdcia Oknd Zalozky Pomoc -5 X
e PNBEEE B8~ @ B~
Druh pohybu Mazkladnené dfa zaklad dane Dai Spolu
| [ [or1zzon  [+] 0%
Crodavater DPH 20%
= DPH 10%
Doklad Objednavka [Ziadanka) o Poznamka
Ozna&enie (EAN) |Popis dodavky MnoZstvo \MJ | NG =) | sc | zravas DPH %
———— Obsah prijemky | 4{ Hlavicka prijemky
® =} v * X
Popiz PLU Oznatenie MnoZstvo hJ PC Dudina cena:A:
Ardo Fazul. struky 2,5kg 912021 0,0000 kg 0,0000
912020 0,0000 kg 0,0000
B52 - drink 1135 0,0000 4,0000
B57 1136 -8,0000 4,0000
. Bacardi-8-40% O0,7L* 10804 0,5400 lit 125,0000
< Bacardi - 8 - 40% 0,04 | 804 0,0000 por 5,0000
B Bacardi (Carta Blan)Superior 37,5% 1L * 10801 10,8272 lit 50,0000
E BacardiBlack 37,5% 0,7L" 10800 1,5368 i 49,9486
8l A77o#%27| Bacardi Black 37,5% 0,04 | 800 0,0000 por 2,0000
Bacardi cocktail 1125 -4,0000 3,0000
Bacardi Gold-Oro 375% 0,7L* 10803 2,0300 lit 50,0000 o
(: =
Rsivaie ~ Abecedna lista S

ZaloZenie novej prijemky sa vykonava stlacenim tlacitka ,Pridat® alebo pomocou CTRL+N. Naslednej sa vybera
spominany druh pohybu / Standardne su dodavané programom prijem za hotové, prijem na fakturu atd./, datum
naskladania a dodavatel od ktorého sa tovar nakupil. Tato polozka sa voli z adresara, kde su evidovani vSetci
dodavatelia aj odberatelia. Pokial v evidencii dodavatela nenachadza, musi sa do databazy zalozit. Ostatné udaje v
hlavicke su informativne a nie je povinné ich vyplfiovat. V spodnej €asti tabulky su polozky, ktoré sa prijimaju. Nasleduje
naplnenie obsahu prijemky. Existuje viacero spOsobu ako nalovit skladovu poloZku do prijemky. Ak pozname jej
oznacenie, rovno do pola napiSeme oznacenie napr.101 stladime klavesu Enter a skladova polozka sa nalovi do
prijemky. Ak maju karty pridelené EAN kody, staci ak sa prilozi tovar k Citatke Ciarového kédu a ten sa automaticky
navodi do prijemky.

Ak nemame ani jednu zo spominanych moznosti, stlatime klavesu , “ zvac¢8a na numerickej Casti klavesnice a
ponukne sa zoznam dostupnych skladovych kariet. V kvante zaznamov mézeme vyhladavat ak priamo zaéneme pisat
na klavesnici pocitaca, alebo na spodnej €asti okne pomocou abecednej listy program prelozi kurzor na skladovu kartu
zacinajucu sa na prislusné pismeno. Pomocou ENTER vyberame skladovu kartu do prijemky. Nésledne je treba uviest
mnozstvo a nakupnu cenu. Ceny sa mdzu zadavat bez ako aj s DPH v zavislosti na zakladnych nastaveniach /ovladaci
panel — nastavenie modulu/. Pokial program zisti, Ze tovar bol nakupeny v inej nakupnej cene, ponukne moznost zmeny
predajnej ceny ale je schopny prispdsobit rabat podla novej nakupnej ceny. V pripade Ze pouzivate pevny cennik /

/ nie je doporuené menit predajnd cenu inak nebude koreSpondovat s tlatenou
verziou. Kazdy riadok obsahu prijemky je potrebné potvrdit klavesou ENTER az kym kurzor neprejde na
nasledujuci riadok inak sa do dokladu nezaradi. Po ukonc¢eni vstupu ulozime zmeny tlacitkom ,Zapis a koniec* alebo
F10. Ak tlacidlo ,Zapis“ nie je aktivne, znamena to, Ze nie je naplnena niektora povinna vstupna hodnota.
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Vydaj tovaru -

Evidencia vydajovych pohybov je podchytena v rolovacom menu ,Agenda — vydaj zo skladu“. Okno je
rozdelené na 2 Casti, v hornej Casti sa nachadza sumarizacia pohybu a v spodnej Casti su jednotlivé polozky. Vydavat
tovar je mozné réznymi pohybmi, ktoré sa definuju v rolete ,Ciselniky — druhy vydajovych pohybov*.

E3 Storage Manager - [Vydajka - novy] E
Sprévca Ciselniky Agenda ECR-FM  Fakturdda Oknd  Zaloky Pomoc -8 %
a}:’:n?';:;';e pre: E E @ Efnail Kalkulaeka @Skﬂnat’
Db pokybu Vyskladnend dia e e— o Sraim
[zl 18112011 [ 0=
Odberater DPH 20%
E] DPH 10%
DPH 159%
CELEKOM
Objednévka [Ziadankal Paznémka
N
Oznagenie (EAM)  |Popis dodavky | Mnoistva | My | PC*) | sc | zrava®% |DPH %
| Obsahvydajky | - Hiavitka vydajky
® =} v * %
Papis PLU Oznatenie MnoZstvo 2N PLC Dudina cena A
Ardo Fazul'. struky 2,5kg 912021 0,0000 kg 0,0000
912020 0,0000 kg 0,0000
B52 - drink 1135 0,0000 4,0000
B57 1136 -9,0000 4,0000
a Bacardi-8-40% O07L* 10804 0,5400 lit 125,0000
[“Vyeeneiot Bacardi - § - 40% 0,041 804 0,0000 por 5,0000
ﬁ Bacardi (Carta Blan)Superior 37,5% 1L * 10801 10,8272 it 50,0000
S| A7sesmy Bacardi Black 375% 0,7L* 10800 1,5368 it 49,9486 L
Bacardi Black 37,5% 0,041 800 0,0000 por 2,0000
Bacardi cocktail 1125 -4,0000 3,0000
Bacardi Gold-Oro 375% 07L* 10803 2,0300 lit 50,0000 <
< >
I=E.;;;lcDEFGH|JI(Ll.nMOPQRSTUVWMVI —{Abecednallsta‘ e

Zalozenie novej vydajky sa vykonava stlaCenim tlacitka ,Pridat™ alebo pomocou CTRL+N. Naslednej sa vybera
spominany druh pohybu / Standardne su dodavané programom vydaj za hotové, vydaj na fakturu atd./, datum
vyskladnenia a odberatel pre ktorého sa tovar vydava. Tato poloZzka sa voli z adreséra, kde su evidovani vSetci
dodavatelia aj odberatelia. Pokial sa v evidencii odberatel eSte nenachadza, musi sa do databazy zalozit. Ostatné udaje
v hlavicke su informativne a nie je povinné ich vyplhovat. V spodnej Casti tabulky su polozky, ktoré sa prijimaju.
Nasleduje naplnenie obsahu vydajky. Existuje viacero spdsobov ako na-volit’ skladovu polozku do vydajky. Ak pozname
jej oznacenie, rovno do pola napiSeme oznacenie napr.101 stlaCime klavesu Enter a skladova polozka sa zaradi do
vydajky. Ak maju karty pridelené EAN kédy, staci ak sa prilozi tovar k Citatke Ciarového kédu a ten sa automaticky
navodi do vydajky.

Ak nemame ani jednu zo spominanych moznosti, stlaime klavesu ,, “ zvacSa na numerickej Casti klavesnice a
ponukne sa zoznam dostupnych skladovych kariet. V kvante zaznamov mdzeme vyhlfadavat ak priamo zaéneme pisat
na klavesnici pocitaca, alebo na spodnej €asti okna pomocou abecednej listy program prelozi kurzor na skladovu kartu
zacinajucu sa na prislusné pismeno. Pomocou ENTER vyberame skladovu kartu do prijemky. Nasledne je treba uviest
mnozstvo a nakupnu cenu. Ceny sa mbzu zadavat bez ako aj s DPH v zavislosti na zakladnych nastaveniach /ovladaci
panel — nastavenie modulu/. Program podporuje pri vydaji cenové hladiny nastavené a karte zakaznika. Podmienkou je
ale, Zze zakaznik musi byt zvoleny do hlavicky eSte pred zakladanim poloZiek do obsahu vydajky. V pripade, Ze
vydavanie tovaru je v sulade s maloobchodnym predajom, je potrebné do adresara si zalozit' fiktivnu firmu s nazvom
~Malopredaj“ a tuto pouzivat pre spominany typ vydaja.

Kazdy riadok obsahu prijemky je potrebné potvrdit’ klavesou ENTER az kym kurzor neprejde na nasledujuci
riadok inak sa do dokladu nezaradi.

Povinné druhy pohybov pre vydaj su 275 Odpisy OFF-Line, 276 Odpisy ON-line, 298 Mesacné kalkulacie, 299
Inventurne rozdiely.
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275 Odpisy OFF-Line

V pripade, Ze je pouzivany ASM storage manager s resStauracnym systémom, pohyby reStauracného systému
sa neodpisuju okamzite. Kazdy den sa musi samostatne preniest do vydaja tymto pohybom podla napojenych
termindlov. Vyhoda spociva hlavne, Ze nie je potrebné dobiehat okamzite stavy pre mozZnost inventarizacie
skladu pri prebierkach smien.

276 Odpisy ON-Line

V pripade, Ze je pouzivany ASM storage manager s reStauracnym systémom, pohyby restauracného systému
viazané na kalkulacné polozky je mozné odpisovat bez nutnosti rozpisu surovin e$te pred spracovanim
kalkulacii. V praxi to znamena, ze ak sa vramci akcie vydalo 25 porcii vyprazaného syra je mozné priamo tymto
pohybom zauctovat. Program po spracovani kalkulacii si spoCita potrebné potrebné mnoZstvo surovin a
zapocita medzi ostatné pohyby prenesené z reStauracného systému.

298 Mesacné kalkulacie

V pripade, Ze je pouzivany ASM storage manager s reStauraCnym systémom, vykonava sa az po prenesenia
vSetkych dennych pohybov pokladni ako aj zauétovani pohybov typu 275 ! Pohyby, ktoré budu po
uskuto¢neni kalkulacii zaradené nebudu zohladnené.

299 Inventurne rozdiely

Automaticky nacita rozdielové polozky s volby Inventura skladu a zauctuje ich hodnoty, tym upravi stav zasob.
Bez uskuto€nenia tohto pohybu nie su korigované stavy zasob.

Vyuctovanie vydaja.

Sluzi pre vystavenie dafového dokladu k vydajke sprevadzané pokladniénym blo¢kom alebo fakturou. Nezavisle od typu
vydaja je mozno vyuctovat' len jednym alebo druhym spdsobom, €ize sa bud vystavuje faktura alebo pokladni¢ny blok
cez ECR-FM. Po vyuctovani potom vydaj upravit nasledne nie je mozné len stornovanim dokladu.

[ Pridat’ 57 Upravit' 3¢ Storno dokladu 2] T 0 g eTee B -

WYUETOVANIE ~ | Expedicia

1. Vyuctovanie vydaja cez elektronicku pokladfiu ECR-FM
Vyzna€enim dokladu a stlatenim tlacidla ,Vyuctovat® z nastrojovej listy zvolime moznost ECR-FM alebo klavesou F11.
Po potvrdeni sa ponukne malé okno s moznostou platby ,Hotovost, platobna karta, kredity“. Potvrdenim kldvesou
ENTER alebo stlacenim tlaCidla ,Zapis”“ program zasle vSetky polozky do pokladne a cez fiskalnu tlaCiarefi vychadza
danfovy doklad. Ak bol prenos UspeSny, zmeni sa farba vyuctovaného pohybu a prenesie sa poradové Cislo

pokladniéného blo¢ku ktory bol vytlaceny.

1 Priiem [=XTl =dklad DPH: 0,00] DPH: 0,00]  wrakd: 0.00] ECR I-1

2 Prijem Po¢ PLU Popis PLU ’
3 Marlboro light 10,00
Vystavit doklad

Spigob platby Zaplatens;
hotovast v 0.00
Pozndmka

I Zapiz a vytlagil I I Starno
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2. Vyuctovanie vydaja vystavenim faktury
Vyzna€enim dokladu a stlaenim tlagidla ,Vyuctovat® z nastrojovej liSty zvolime moznost Faktura alebo klavesou
CTRL+F11. Pozn. Kniha odoslanych faktir musi byt otvorena na pozadi aby sa export Gdajov mohol uskutoénit. Po
potvrdeni sa ponukne okno s moznostou doplnenia typu faktury a pripadne upravenia sprievodného textu a ostatnych
doplfiujucich udajov. Tlagidlom ,Zapis a koniec” sa vygeneruje doklad faktury pre tlac. Ak bol prenos Uspesny, zmeni sa
farba vyuctovaného pohybu a prenesie sa poradové Cislo faktury, ktora bola vygenerovana.

Vysla faktira - novy

Druh fakbdan

I = (=) Odberater =) Koneéng prifemca || (=) Poitova adiesa
Zakazka =

FAKTURA: 200600011

Didtumn wystavenia  Podet dni a splatnost Dodavatel: (—~ ) Wariabiny symbol: 200600011

irzon [0 @Fireon [v] 4 gl Kendtantny symbal: 0208

- gy Specificky symbol: 200600011
Dafova povlnnos(. Forma ahrady o Objednavka:
17.11.2011 ol PP s Zakazka:

Bankovjp acet . ) . . Odberatel: €D 0000005
ICO: 43359655 ICDPH (DIC): 1027547058
Tel.iFax

Internet. , www.atsoftware sk

w

oz | (] Pologky faktiny | [] Tewtova gast | |

(=] ked | MNazow o
x 110172 Marlboro light Bankové epojene:
Fa 1C0: ICDPH (DIC):
,m Platobné podmienky
3 Spheob platby: PP
. Koneény prijemca: Datum vystavenia:  16.11.2011 |
LC] Datum dodania ©  16.11.2011
0% Datum eplatnost:  30.11.2011
DPH 20%
DPH 10% [ wnotstve [ cenamts [ zrava| celkom
DPH 19% 22,0000 fl 12 0% 2,4000
Zackrahlenie: Zaklad Dari Celkom Faktirovana suma: 2 40 EUR
0% 0.00 0.00 Zaplatené: 0,00 EUR
19% 0,00 0,00 0,00 Zaokruhlenie: 0,00 EUR
¥Fa 10% 0,00 0,00 0,00 K uhrade: 2,40 EUR
Suma pri konverznom kurze: 30,1280 SKK/EUR
Celkom: 0,00 0,00 0,00 72.30 SKK

Inventura skladovych zasob

Inventarizacia skladu je podchytena v rolovacom menu ,Agenda — inventura“. Pre vykonanie inventury skladov platia
nasledovné zasady:

Ku dnu inventdry musia byt zaucétované vSetky prijmy tovarov, ako aj pripadné vydaje tykajuce sa pre dané obdobie.
Inventdru nie je mozné urobit’ spatne ku konkrétnemu datumu, vykonava sa k aktualnemu stavu zasob, &ize ,k
dneSnému driu“. Po otvoreni okna sa musi vykonat aktualizacia stavov aby program nacital stavy, ktoré prace eviduje
na skladovych kartach. Toto sa vykona stlaenim tlaCidla na nastrojovej liSte prislusného okna. Nacitané stavy sa
uchovavaju az do momentu, ked bude volana aktualizacia stavov opat. Skladové polozky sa zoradia vzostupne podla
nazvu a farebne odliSenym stipci /ZItej farby/ je mozné upravit fyzicku inventiru poloZiek. Zadavanie stavov je mozné
kedykolvek prerusit a nasledne v ulohe pokracovat do doby, kym sa nenahraju vSetky inventurne stavy. ASM bude
vyhodnocovat len tie stavy, ktoré su rozdielové t.z. maju nenulovy status rozdielu. Ak je priprava inventury ukoncena,
nasledne je potrebné rozdiely zauctovat a korigovat’ tak stav zasob. Toto sa vykona zalozenim vydajky s pohybom 299,
ked program automaticky nacita vyhodnotenie inventiry a ponukne jej zauc¢tovanie. Pohyb by mal byt Gplne posledny v
poradi u¢tovania pohybov. Nasledne je moZzné vykazat aktuélny stav zasob.

Popis PLU | Oznacenie | DTP | SC |.t5.ktué||n_l,| stay | hd | Inventimy stav | Rozdiel |
|Metaxa o 40% 0,04 | 911 10 0,0000  0,0000 0,0000 0,0000
_|Pepsi Light 0,25 | 1063 10 0,4660 -11,0000 fi 11,0000  0,0000
|7uP 0,251 1068 1011 0,4660 -16,0000 fi -16,0000 0,0000
_|CanadaDry 0,251 1050 1011 0,0000  -5,0000 -5,0000 0,0000
_|Cappy jablko 200 ml 101140 1011 0,0000  -1,0000 fi -1,0000 0,0000
_|Cappy jahoda 101138 1011 0,5200 23,0000 25,0000 2,0000
_|cappy pomarang 101139 1011 0,5200 18,0000 17,0000 -1,0000
»|COCA-COLA 0,33 101133 1011 0,4700 36,0000 f 0,0000
_|cOCA-COLA cherry 0,331 101134 1011 0,4700 24,0000 fi 24,0000 0,0000
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